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Инструкция 
по охране труда при работе с электроинструментом и приспособлениями
ИОТ № 19

1. Общие требования охраны труда

1.1. Настоящая инструкция разработана на основании "Правил по охране труда при работе с инструментом и приспособлениями", утвержденных приказом Минтруда России от 27.11.2020г. № 835н.
1.2. Настоящая инструкция предусматривает основные требования по охране труда для работников, работающих с электроинструментами и приспособлениями.
1.3. Работникам, работающим с электроинструментами и приспособлениями, необходимо выполнять свои обязанности в соответствии с требованиями настоящей инструкции.
1.4. На работников возможно воздействие следующих опасных и вредных производственных факторов:
– повышенная или пониженная температура воздуха рабочих зон;
– повышенная загазованность воздуха рабочих зон;
– недостаточная освещенность рабочих зон;
– повышенный уровень шума и вибрации на рабочих местах;
– физические и нервно-психические перегрузи;
– падающие предметы (элементы оборудования);
– расположение рабочих мест на высоте (глубине) относительно поверхности пола (земли);
– выполнение работ в труднодоступных и замкнутых пространствах.
1.5. К работе с электроинструментами и приспособлениями допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие медицинское освидетельствование, вводный и первичный на рабочем месте инструктажи по охране труда, специальное обучение, проверку знаний требований безопасности труда в установленном порядке и получившие допуск к самостоятельной работе, имеющие группу по электробезопасности.
1.6. Работник, работающий с электроинструментами и приспособлениями, обеспечивается спецодеждой и спецобувью в соответствии с действующими нормами.
1.7. Электроинструмент и приспособления, применяемые в работе, должны соответствовать ГОСТам и инструкциям заводов-изготовителей.
1.8. Работнику, работающему с электроинструментами и приспособлениями, необходимо знать и строго соблюдать требования по охране труда, пожарной безопасности, производственной санитарии.
1.9. Работник, работающий с электроинструментами и приспособлениями, извещает своего непосредственного руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, произошедшем на рабочем месте, об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого заболевания.
1.10. При работе с электроинструментами и приспособлениями должны выполняться требования пожарной безопасности.
1.11. Погрузочно-разгрузочные работы должны выполняться в соответствии с требованиями Правил по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов Приказ Минтруда России от 28.10.2020г. № 753н.
1.12. Присутствие посторонних лиц в рабочем пространстве оборудования во время его работы не допускается.
1.13. Работа с электроинструментами и приспособлениями должна проводиться в соответствии с технической документацией организации – разработчика технологического процесса.
1.14. Работнику, работающему с электроинструментами и приспособлениями, необходимо:
– соблюдать правила трудового распорядка и установленный режим труда и отдыха;
– выполнять работу, входящую в его обязанности или порученную администрацией, при условии, что он обучен правилам безопасного выполнения этой работы;
– применять безопасные приемы выполнения работ;
–знать организационно-распорядительные, нормативные, методические документы по вопросам эксплуатации ручного механизированного инструмента;
– уметь оказывать первую помощь пострадавшим.
1.15. Курить и принимать пищу разрешается только в специально отведенных для этих целей местах.
1.16. Работники, допустившие нарушение или невыполнение требований инструкции по охране труда, могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке согласно действующему законодательству.

2. Требования охраны труда перед началом работы

2.1. Надеть предусмотренную соответствующими нормами спецодежду и спецобувь. Спецодежда должна быть застегнута. Не допускать развевающихся концов спецодежды.
2.2. Получить задание от руководителя на выполнение работ с электроинструментами и приспособлениями.
2.3. Осмотреть рабочее место, убрать все, что может помешать выполнению работ или создать дополнительную опасность.
2.4. Проверить освещенность рабочего места (освещенность должна быть достаточной, но свет не должен слепить глаза).
2.5. Перед началом работы внимательно изучить инструкцию по эксплуатации применяемого инструмента.
2.6. При работе с инструментом и приспособлениями работник обязан:
— работать только с тем инструментом и приспособлениями, по работе с которым работник обучался безопасным методам и приемам выполнения работ;
— правильно применять средства индивидуальной защиты.
2.7. Расположить инструмент и приспособления на рабочем месте так, чтобы исключить возможность их скатывания или падения. Размеры полок стеллажей должны соответствовать габаритам укладываемых инструмента и приспособлений и иметь уклон внутрь.
2.8. Запрещается работать с электроинструментом, у которого истек срок очередного испытания, технического обслуживания или при возникновении хотя бы одной из следующих неисправностей:
– повреждение штепсельного соединения, кабеля или его защитной трубки;
– появление дыма или запаха, характерного для горящей изоляции;
– появление повышенного шума, стука, вибрации;
– поломка или появление трещин в корпусной детали, рукоятке, защитном ограждении;
– повреждение рабочей части электроинструмента;
– исчезновение электрической связи между металлическим частями корпуса и нулевым зажимным штырем питательной вилки;
– неисправность пускового устройства.
2.9. Хранить электроинструмент следует в сухом помещении, оборудованном специальными стеллажами, полками и ящиками, обеспечивающими сохранность электроинструмента с учетом требований к условиям хранения электроинструмента, указанным в технической документации организации-изготовителя.
Запрещается складировать электроинструмент без упаковки в два ряда и более.
2.10. Проверить наличие аптечки, противопожарного инвентаря, наличие средств индивидуальной защиты.
2.11. Обо всех обнаруженных неисправностях инструмента, оборудования, инвентаря, электропроводки и других неполадках сообщить своему непосредственному руководителю и приступить к работе только после их устранения.

3. Требования охраны труда во время работы

3.1. Работать только в исправной спецодежде и спецобуви и применять индивидуальные средства защиты.
3.2. Не допускать к своей работе необученных и посторонних лиц.
3.3. При работе с электроинструментом запрещается:
· натягивать кабель электроинструмента, ставить на него груз, допускать пересечение его с другими кабелями электроинструмента;
· работать с электроинструментом со случайных подставок (подоконники, ящики, стулья), на приставных лестницах;
· оставлять без надзора электроинструмент, присоединенный к сети, а также передавать его лицам, не имеющим права с ним работать;
· самостоятельно разбирать и ремонтировать (устранять неисправности) электроинструмент, кабель и штепсельные соединения работникам, не имеющим соответствующей квалификации.
3.4. При работе с электродрелью предметы, подлежащие сверлению, должны надежно закрепляться.
Запрещается:
– касаться руками вращающегося рабочего органа электродрели;
– применять рычаг для нажима на работающую электродрель.
3.5. Шлифовальные машины, пилы и рубанки должны иметь защитное ограждение рабочей части.
3.6. Работать с электроинструментом, не защищенным от воздействия капель и брызг и не имеющим отличительных знаков (одна или две капли в треугольнике), в условиях воздействия капель и брызг, а также на открытых площадках во время снегопада или дождя запрещается.
Работать с таким электроинструментом вне помещений разрешается только в сухую погоду, а при дожде или снегопаде – под навесом на сухой земле или настиле.
3.7. Меры безопасности при работе с электроинструментом зависят от места проведения работ и обеспечиваются с учетом требований Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок Приказ Минтруда России от 15.12.2020г.            № 903н.
3.10. При внезапной остановке электроинструмента, при переносе электроинструмента с одного рабочего места на другое, а также при длительном перерыве в работе электроинструмента и по ее окончании электроинструмент должен быть отсоединен от электрической сети штепсельной вилкой.
3.11. Если во время работы обнаружится неисправность электроинструмента или работающий с ним почувствует действие электрического тока, перегрев частей и деталей электроинструмента или запах тлеющей изоляции электропроводки, работа должна быть немедленно прекращена, а электроинструмент должен быть сдан для проверки и ремонта.
3.13. Содержать в порядке и чистоте рабочее место.
3.14. Посторонние предметы и инструмент располагать на расстоянии от движущихся механизмов.
3.15. Быть внимательным, осторожным и не отвлекаться на посторонние разговоры.
3.16. Не принимать пищу на рабочем месте.
3.17. Соблюдать правила перемещения в помещении и на территории организации.

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

4.1. При возникновении поломки электроинструмента необходимо прекратить работу. Не применять его в работе до устранения неисправности.
4.3. В аварийной обстановке: оповестить об опасности окружающих людей, доложить непосредственному руководителю о случившемся.
4.4. В случае возгорания следует отключить электроэнергию, вызвать пожарную охрану, сообщить о случившемся руководству предприятия, принять меры к тушению пожара.
[bookmark: _GoBack]4.5. При загорании на электроустановках следует пользоваться углекислотными и порошковыми огнетушителями.
4.6. Пострадавшему при травмировании или внезапном заболевании должна быть оказана первая помощь и при необходимости организована его доставка в медучреждение.
4.7. В случае обнаружения какой-либо неисправности, нарушающей нормальный режим работы, ее необходимо остановить. Обо всех замеченных недостатках поставить в известность непосредственного руководителя.
4.8. При несчастном случае необходимо оказать пострадавшему первую помощь, при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь, сообщить своему непосредственному руководителю и сохранить без изменений обстановку на рабочем месте до расследования, если она не создаст угрозу для работающих и не приведет к аварии.

5. Требования охраны труда по окончании работы

5.1. Привести в порядок рабочее место, электроинструмент и приспособления, убрать в отведенное для их хранения место.
5.2. Снять спецодежду, убрать средства индивидуальной защиты, спецодежду в установленное место.
5.3. Вымыть лицо, руки теплой водой с мылом.
5.4. Сообщить руководителю работ обо всех неисправностях, замеченных во время работы, и мерах, принятых к их устранению.


Разработал
Заведующий хозяйством учреждения                                                               Н.И. Огуля

Согласовал:
Специалист по охране труда учреждения:                                              Л.В. Николаенко
Юрисконсульт учреждения                                                                  В.В. Шабельникова














ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
	с инструкцией по охране труда
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